INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES .
‘ Guutemalyoﬂe septiembre del 2023

Licenciado Rudy Israel Ortiz Dieguez

Director General de Patrimonio Cult v Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mu'nforme MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: _Jorge Esgardo Paredes Jiménez * CUk: 2130350060101,

Namero de contrato: DGPCYN-029-1968-2023 / Acuerdo Ministerial:  730-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): _Técnicos 7 Nit del Contratista: 73203858

Nuamero de Factura: DTE: 3790423003 /7 Serie: B17A4964

Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 7, Perfodo del Informe: SEPTIEMBRE 2023 _ _
Monto Total del Contrato Q.29,032.26 / Plazo del Contrato: _04/07/2023 al 30/69.’2023
Unidad Administrativa donde -

presta los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA //

Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Archivo General de Centro América

de la Direccién de Patrimonio Documental y Bibliografico de la Direccién General de Patrimonio
Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con decﬂcncsdn y diligencia y
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que
se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segan Clausula de contrato:
Tercera).

‘ Desarrollo Ordenado de Actividades :

Apoyé en la planificacién, direccién, coordinacién, control y evaluacion de las actividades técnicas, operativas y administrativas que se
a) realizan en el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, velando por la ejecucién y cumplimiento a los
planes de trabajo establecidos.
Apoyé a la Jefatura del Archivo General de Centro América en el fomento de un clima aceptable a través de la consecucién de la

B armonia del trabajo con el Recurso Humano.

5 Apoyé en los disefios de los sistemas de archivo que faciliten la recepcién, clasificacién, registro v localizacién de los acervos
documentales bajo resguardo.

@ Brindé apoyo para el correcto funcionamiento del Fondo Documental del antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional, y por la

excelencia en la atencién de los servicios solicitados por los usuarios.

e)  Apoyé en reuniones, a las cuales fui convocado, por las diferentes autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes.
Brindé apoyo a las autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes sobre los avances en el cumplimiento a las actividades

D establecidas.

9@)  Apoyé en la metodologia de trabajo aplicada en las diferentes Greas del mencionado Fondo Documental.

h) Brindé apoyo para que las normas y lineamientos de los procesos archivisticos sean realizados conforme a los procedimientos, normas
establecidas y criterios emanados por el Archivo General de Centro América.

Brindé apoyo en la aplicacién de procesos de mejora continua a los diferentes procesos archivisticos con el objeto de modernizar el

D Archivo General de Centro América en lo que respecta a los fondos documentales de la.extinta policia nacional.

Apoyé en redlizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de
D Centro América, cuando fue requerido por el jefe inmediato.

Apoyé en la elaboracién de de—emoria_mensual de labores de la Direccién Técnica,’ apoyé en la elaboracién de reportes y

presentuciones para ea de Digitalizacién de la Direccién Técnica correspondiente a sus dependencias, supervisién de trabajos
k) ( ambién se gestion6 el de Comunicacién Social para documentar los trabajos realizados en el AGCA vy

afn Recinos en el ispicio de la Bibligteca Nacional, gestionar oficios ante autoridades y otras propias de la Direccién
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Firma y sello




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES ~

Guutemgla,/ 29 de septiembre del 2023

Licenciado Rudy Israel Ortiz Dieguez
Director General de Patrimonio ural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.
Estimado Sefior Director General:
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi !nformeﬂNAL de actividades siendo el siguiente:
rd 4 e
Nombre completo del Contratista: Jorge Esgardo Paredes Jimiénez .~~~ - CUE 2130350060101
Ndmero de contrato: DGPCYN-029-1968-2023 /- Acuerdo Ministerial: ~ 730-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos 7 ~ Nit del Contratista: 7320_;&58
Namero de Factura: DTE: 3790423003 s ’ Serie: Bi7A4964 ~
Honorarios Mensuates: Q. 10,000.00 Ny Perfodo del Informe: 04/07/2023 al 30/09/2023
Monto Total del Contrato Q. 29,032.26 / Plazo del Contrato: 04/07/2023 al 30/09/2023
Unidad Administrativa donde -
presta los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA
Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Archivo General de Centro América

de la Direccién de Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién General de Patrimenio
Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicaciény diligencia y
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que
se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segan Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo final de Actividades:

a)

b)

)

d)
e)
f

)
h)

)
)

Apoyé en la planificacién, direccién, coordinacién, control y evaluacién de las actividades técnicés, operativas y administrativas que se
realizan en el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, velando por la ejecucién y cumplimiento a los
planes de trabajo establecidos.

Apoyé a la Jefatura del Archivo General de Centro América en el fomento de un clima aceptable a través de la consecucién de la
armonia del trabajo con el Recurso Humano.

Apoyé en los disefios de los sistemas de archivo que faciliten la recepcion, clasificacién, registroy localizacién de los acervos
documentales bajo resguardo.

Brindé apoyo para el correcto funcionamiento del Fondo Documental del antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional, y por la
excelencia en la atencién de los servicios solicitados por los usuarios.

Apoyé en reuniones, a las cuales fui convocado, por las diferentes autoridades del Ministerio de Clltura y Deportes.

Brindé apoyo a las autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes sobre los avances en el cumplimiento a las actividades
establecidas.

Apoyé en la metodologia de trabajo aplicada en las diferentes reas del mencionado Fondo Doctimental.

Brindé apoyo para que las normas y lineamientos de los procesos archivisticos sean realizados conforme « los procedimientos, normas
establecidas y criterios emanados por el Archivo General de Centro América.

Brindé apoyo en la aplicacién ,d@pmctm‘dem continua a los diferentes procesos archivisticos con el objeto de modernizar el
Archivo General de Ce rica en lo que respecta a los fondos documentales de la extinta policia nacienal:

Apoyé en redlimr idades archivisticas, dlfuslén c y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de
Cent;

olCarlos Mﬂoquln Gonzdlez
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES "
Guatemala,29 de septiembre del 2023

Licenciado Rudy Israel Ortiz Dieguez

Director General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado Seior Director General:
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para preiemw RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:
Nombre completo del Contratista:  Jorge Esgardo nez //. CUE 2130350060101
Ndmero de contrato: DGPCYN-029-1968-2 Acuerdo Ministerial: ~ 730-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 73203858
Ndmero de Factura: DTE: 3790423003 ’ Serie: Bi7A4964
Honorarios Mensuadles: Q. 10,000.00 i Periodo del Informe: _04/07/2023 al 30/09/2023
Monto Total del Contrato Q.29,032.26 i Plazo del Contrato:  04/07/2023 al 30/09/2023
Unidad Administrativa donde ,
presta los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA /
F 4
Obijetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Archivo General de Centro América

de la Direccién de Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién General.de Patrimonio
Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que
se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo de Resultados de Actividades:

Apoyé en la planificacién, direccién, coordinacién, control y evaluacién de las actividades técnicas, , operativas y administrativas que se
realizan en el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, velando la ejecucién y cumplimiento a los

a) planes de trabajo establecidos; con relacién al Plan de Trabajo 2023 el resuftado de: rubdoy;::ubkuclén de fondos documentales
de 200 unidades de Instalacién almacenadas, 16 Ul identificadas y 16 Ul organizadas con 1661 metros lineales trabajados, ydela
documentacién digitalizada en las dependencias de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental v Bibliogréfico.

Apoyé a la Jefatura del Archivo General de Centro América en el fomento de un clima aceptable a través de la consecucién de la
b) armonia del trabajo con el Recurso Humano; se siguieron los lineamientos de la Jefatura en mentlén con relacién a las mejoras del
personal.
Apoyé en los diserios de los sistemas de archivo que faciliten la recepcién, clasificacién, reclst“ro y localizacién de los acervos
¢)  documentales bajo resguardo; para ello se gestioné el ingreso de metadatos al programa AtoM de al menos 829 descripciones
archivisticas de los diferentes fondos documentales.

Brindé apoyo para el correcto funcionamiento del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, y por la
d) excelencia en la atencién de los servicios solicitados por los usuarios; se apoyé en atender y nclarurlﬁ dudas de los visitantes que

acudieron a las visitas guiadas dentro de las instalaciones del FDaAHPN. ,

Apoyé en reuniones, a las cuales fui convocado, por las diferentes autoridades del Ministerie ae Cuttura y Deportes; se apoyo en
diferentes reuniones sobre diligencias como de coordinar los eventos de compra de la Direccién del Patrlmqnlb Documental y
Bibliogréfico, se apoyo en atender el nombramiento sobre la Simplificacién de trémites a ser impleme a por el Ministerio de
Cultura y Deportes.
Brindé apoyo a las autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes sobre los avances en el cumplimiento a las actividades
f)  establecidas; se dio seguimiento mediante el alcance y seguimiento de metas por area, info do a las autoridades responsables,
considerando cue se tiene el resguardo digital de al menos 22,512,325 documentos los cuales deben preservarse.
Apoyé en la metodologia de trabajo aplicada en las diferentes éreas del mencionade Fondo Documental: u;d’leron instrucciones
g) continuas a los encargados de drea para el seguimiento y alcance de las metas mediante comunicaciones, mensuulei, dando resultados
en la atencién a usuarios con 8,573 unidades documentales simples emitidas y 96 visitas atendidas. V4
Brindé apoyo para que las normas y lineamientos de los procesos archivisticos sean realizados confopﬁe a los procedimientos, normas
establecidas y criterios emanados por el Archivo General de Centro América: para el efecto se hicieron correcciones minimas al Manual
de Normas y Procedimientos de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliografico que contlene.lm procedimientos del
AGCA, HNG y BNC.
Brindé apoyo en la aplicacién de procesos de mejora continua a los diferentes procesos archivisticos con el'ob]eto de modemizar el
Archivo General de Centro América en lo que respecta a los fondos documentales de la extinta policiarnacional; para el efecto se
0 continua el ordenamiento de 15,000 Unidades de Instalacién de forma Iégica, secuencial e integradd de los diferentes fondos
documentales aimacenados dentro del denominado Local 8, hacia las estanterias Rack que fueren adquiridas en 2021.

e)

h)




Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de
Centro América, cuando fue requerido por el jefe inmediato; se apoyé en supervisar los diferentes trabajos realizados por contratistas
en las dependencias del Patrimonio Documental y Bibliogréfico de Guatemala, tales como: Estudio estructural y disefio arquitectonico
del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, la Proteccién del Mural elaborado por el maestro Efrain
Recinos en el frontispicio de la Biblioteca Nacional, Conservacién y limpleza de los fondos documentales del Archivo General de Centro




